SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU MURES
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SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU MURES

Sectia clinicd UNITATE CLINICA DE PRIMIRE
URGENTA - SMURD CU PUNCT DE LUCRU
SARMASU

MODEL

FISA POSTULUI
Nume si prenume: XXXXXXXXXXXXXXX

Unitatea Sanitara: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Targu Mures

A. Informatii generale privind postul :

1. Nivelul postului : functie de executie

2. Denumirea postului: medic specialist

3. Gradul profesional: medic specialist

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor specifice postului

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diplomé& de licenta Tn medicina

2. Perfectionari: medic primar confirmat in specialitatea medicina de urgenta

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nu este cazul

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: ex. flexibilitate, adaptabilitate, gandire analitica,
abilitati clinice, corectitudine, initiativa, seriozitate, responsabilitate, abilitati organizatorice,
comportament etic n relatiile cu superiorii, cu personalul si cu pacientii

6. Cerinte specifice: certificat membru, aviz Colegiul Medicilor, asigurare malpraxis

7. Competenta manageriala: nu este cazul

C. Atributiile postului
1. Atributii generale:
a) are obligatia sa indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincos indatoririle de serviciu ce fi revin;
b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
¢) va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor Si
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al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces:
d) participa la instructajele privind securitatea si sanatatea In muncd, situatilor de
urgenta si raspunde de insusirea si aplicarea acestora;
e) sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii;
f) respecta normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de prevenire si
stingere a incendiilor, si de actiune in caz de urgentsd precum si normele de protectie a
mediului inconjurator;
g) respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare le postul sau;
h) respectd prevederile Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si
Functionare si Codul de conduitd al personalului contractual din cadrul Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Targu Mures;
i)participa la instruiri, fsi Tnsuseste si respectd procedurile, normele, instructiunile
specifice sistemului de management al calitatii si sistemului de management al sanatatii
si securitatii ocupationale aplicabil postului:
J) utilizeaza corect dotérile postului fard s& isi puna in pericol propria existenta sau a
celorlalti angajati, aduce la cunostinta sefului ierarhic superior orice defectiune si Tsi
intrerupe activitatea pana la remedierea acesteia;
k) raspunde si se asigura de respectarea procedurilor si instructiunilor de lucru
implementate prin managementul calitatii;
) se asigura de indeplinirea obiectivelor si a indicatorilor de performanta stabiliti;
m) respecta secretul profesional si codul de eticd al medicului;
n) respecta si apara drepturile pacientului;
0) executd orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic direct sau de supraordonatii
acestuia in realizarea strategiilor, in limitele respectarii temeiului legal.

2. Atributiile conform Ordinului  nr 1706/2006 privind responsabilitatea si
atributiile implicate de post;

a) raspunde de indeplinirea si atributiile implicate de post;

b) raspunde de calitatea activitatii pe care o desfasoara in serviciu, de respectarea
normelor de protectie a muncii, precum si a normelor etice si deontologice;

¢) raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a
regulamentului de functionare;

d) raspunde de informarea corectd si prompta a medicului responsabil de tura, a
medicului - sef sau a loctiitorul acestuia asupra tuturor problemelor ivite in timpul garzii si
care au influenta asupra derularii normale a activitatii, inclusiv cele legate de personal,
indiferent daca aceste probleme au fost rezolvate sau nu:

e) isi exercita profesia de medic in mod responsabil ;

f) primeste, impreuna cu medicul responsabil de turd, bolnavul ih camera de reanimare
sau la intrare in, UPU, il asistd pe acesta in acordarea ingrijirilor medicale si in
supravegherea bolnavului pana la stabilizarea lui, mutarea Iui din camera de reanimare
sau internarea acestuia; 1l insoteste pe pacient pani la sectia unde va fi investigat sau
internat;

g) primeste pacientii in celelalte sectoare ale UPU, fi evalueazs , recomanda
investigatiile si tratamentul, asigura anuntarea specialistilor. Decizia medicului poate fi
contramandata de medicul responsabil de tura si de medicul - sef al UPU sau de
loctiitorul acestuia;

h) ajuta la organizarea transportului pacientiilor si fi insoteste in caz de nevoie;
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i) efectueaza impreuna cu medicul responsabil de tur visita periodics, la intervale de
maximum 3 ore, la toti pacientii din UPU, reevalueaza starea lor si adapteaza conduita
terapeutica conform lndlcatulor medicului responsabil de tura si ale specialistilor din spital;

J) informeaza permanent apartinatorii pacientului despre starea acestuia si manevrele ce se
efectueaza;

k) completeaza, impreuna cu restul medicilor de garda, fisele pacientilor aflati In UPU si
completeaza toate formularele necesare, in scris si pe calculator

) asigura consultanta la Dispeceratul 112, ajuta la primirea si triajul apelurilor si informeaza
medicul responsabil de tura despre sntuatnle deosebite ivite, solicitdnd sprijin Tn cazul in care
este nevoie;

m) respecta regulamentul de functionare al UPU SMURD si asigura respectarea acestuia de
catre restul personalului de gard3;

n) respecta deciziile luate in cadrul serviciului de catre medicul - sef sau loctiitorul acestuia Si
asigura ndeplinirea acestora de catre restul personalului de garda aflat Tn subordlne

0) poartd permanent pagerul sau orice alt mijloc de comunicatie alocat, pastrandu-l in stare de
functionare;

p) anunta fn permanenta starea de indisponibilitate responsabilului cu mobilizarea personalului
cu minim 24 de ore inainte ( exceptie fac situatiile deosebite ivite, cum ar fi un deces in familie,
imbolnaviri);

q) respecta drepturile pacientului conform prevederilor Legea nr. 46/2003, cu modificarile si
completarole ulterioare;

r) respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca, indiferent de natura
acestora, iar in cazul parasirii serviciului prin desfacerea contractului de munc3, transfer,
detasare sau demisie, orice declaratie publica cu referire la fostul loc de munca este atacabilé
din punct de vedere juridic;

s) indeplineste orice alte sarcini de conducerea spitalului si/sau a UPU;

t) efectueaza, dupa caz, garzi in cadrul SMURD, pe ambulanta de terapie intensivd mobila ,
ambulanta neonatologie, elicopter, unde are urmatoarele sarcini suplimentare:

- conduce echipajul de interventie si coordoneaza activitatea acestuia la locul interventiei sau
asista medicul responsabil de tura din echipa;

- evalueaza primar si secundar pacientul / pacientii si aplica tratamentul necesar in vederea
stabilizarii acestuia / acestora;

- asista la operatiunile speciale de salvare, cum ar fi descarcerarea, asigurand pe parcursul
acestor operatiuni asistenta medicala necesara pacientului sau pacientilor;

- Tnsoteste pacientul in timpul transportului pana la spital;

- In caz de necesitate, preda ingrijirea pacientului in timpul transportului echipajului propriu
sau unui echipaj al serviciului ambulanta, in vederea efectuarii unei alte interventii. Decizia de
a preda pacientul Thaintea sosirii la spltal se ia evaluand starea pacientului transpor‘tat si noul
incident la care este solicitat medicul;

- monitorizeaza comunicatiile radio in timpul garzii, inclusiv in timpul interventiilor. Are in
dotare un telefon mobil pe care il pastreaza deschis pe tot parcursul garzii:
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- asigura informarea dispeceratului despre etapa in care se afld echipajul de interventie si
despre posibilitatea preluarii altor solicitari;

- inspecteaza echipamentul la intrarea in garda, asigurandu — se c& acesta se afla in
stare de functionare, si preda echipamentul la iesirea din garda. Informeaza medicul
responsabil de garda despre problemele deosebite ivite Tn timpul garzii, precum si
despre defectiunile sau pierderile de aparate ori materiale;

- inspecteaza medicamentele aflate in dotare si se asigura asupra termenului de
valabilitate;

- poarta uniforma si gradele alocate n timpul garzii si se asigura c& echipajul poarta
uniforma si gradele alocate si detine echipament de protectie adecvat ( incaltaminte);

- respecta regulamentul de functionare al SMURD si asigura respectarea acestuia de
catre restul echipajului de interventie;

- completeaza, semneaza si parafeaza o fisa de interventie pentru fiecare pacient, in
doua exemplare. Unul dintre cele doud exemplare este predat colegului din UPU sau in
spitalul care primeste pacientul;

- preda pacientul colegului din UPU sau in spitalul care primeste pacientul, explicandu
—i tot ce s-a efectuat si datele anamnestice, inclusiv evolutia pe parcursul transportului;

- asista la activitatea din cadrul UPU in cazul in care se afla de garda pe ambulanta de
terapie intensiva mobila sau elicopter;

- indeplineste orice alte sarcini stabilite de medicul - sef sau de inspectorul - sef in
activitatiile din cadrul SMURD.

3. Atributii specifice conform OMS nr. 1706/2006

a) asigura raspunsuri prompte si corecte la solicitarile prin telemedicina;

b) se deplaseaza conform planurilor la locurile prestabilite, in maximum 20 minute, in caz
de alarma generala, iar in caz de solicitare pentru alte motive in interes de serviciu este
obligat s& comunice telefonic in maximum 15 minute de la primirea apelului;

c) elibereaza scrisoara medicald si a alte documente medicale care insotesc pacientul,
scrisoarea medicala pentru pacientii care pleaca la domiciliu sau la alte unitati sanitare
fiind obligatorie;

d) verifica stocul de medicamente cu regim special (stupefiante, psihotrope), preia/preda
stocul la intrarealiesirea in tura, confirmand veridicitatea celor inscrise si existenta faptica
a cantitatilor aferente fiecarui medicament cu regim special prin semnaturd si parafa,
raspunde si se asigura de respectarea efectuarii decontarii medicamentelor administrate
in tura sub semnatura;

e) coordoneaza personalul medical pe durata turei pentru care este desemnat ca
responsabil, personalul sus mentionat fiind subordonat acestuia pe durata respectivei
ture.

f) asigura ca procedura de evaluare rapida (FAST TRACK ) se efectueazi pana la ora
14 de catre medicul de pe masina de terapie intensiva iar dupa ora 14 de catre medicul
de pe elicopter, in limita disponibilitatii, conform deciziei luate.

4. Atributii conform OMS nr. 1101/2016 pentru aprobarea Normelor de supraveghere
si prevenire si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:

a) protejarea propriilor pacienti de alti pacienti infectati sau de personalul care poate fi
infectat, cu respectarea ghidului de izolare elaborat de serviciul/compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;
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b) aplicarea procedurilor si protocoalelor implementate de serviciul/compartimentul de

prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;
c) obtinerea specimenelor microbilogice necesare atunci cand o infectie este prezenta sau
suspecta in conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitile de caz si inainte de initierea
tratamentului antibiotic;
d) raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale;
e) consilierea pacientilor, vizitatorilor Si a personalulw in legatura cu procedurlle de prevenire a
transmiterii infectiilor;
f) instituirea tratamentului adecvat pentru infectile pe care le au ei insisi si implementarea
masurilor instituite de serviciul/compartimentul de prevenire a mfectnlor asociate asistentei
medicale pentru a preveni transmiterea acestor infectii altor persoane |, in spemal pacientilor;
g) solicitarea consultului de boli infectioase in sﬁuatnle in care considera necesar si/sau conform
ghidurilor/ protocoalelor locale, cu respectarea polltlcu de utilizare a antibioticelor, |mplementata in
unitatea sanitara;
h) respecta procedura de declarare a infectilor asociate asistentei medicale elaborata de
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale, in conformitate cu
legislatia in vigoare;
i)Jdupa caz, raspunde de derularea activitati de screening al pacientilor in sectii de terapie
intensiva si alte sectii cu risc pentru deplstarea colonizarilor/infectiilor cu germeni multlplureZ|stent|
in conformitate cu prevederile programului national de supraveghere si control al infectiilor
asociate asistentei medicale si monitorizarea a utilizarii antibioticelor sia antlblotlcore2|stente|
j)comunica mfectla/portajul de germeni importanti epidemiologic la transferul pacientilor sai in alta
sectie/alta unitate medicala.

5. Atributii conform OMS nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea degeurilor rezultate din activitdti medicale si a Metodologiei de culegere a
datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activititi medicale

1. Aplica si asigura aplicarea procedurilor stipulate in codul de procedura — cu privire la:
a. Colectarea si separarea deseurilor rezultate din activitatea medicalad pe categorii:
. deseuri nepericuloase
. deseuri periculoase:
- deseuri anatomo — patologice;
- deseuri infectioase;
- deseuri intepatoare — taietoare;
- deseuri chimice si farmaceutice
b. Ambalarea deseurilor
c. Depozitarea temporara a deseurilor;
d. Supravegheaza respectarea de catre personalul auxiliar din subordine a normelor de
igiena si securitate in transportul deseurilor periculoase in incinta unitétii sanitare;
2. Aplica metodologla de investigatie sondaj pentru determinarea cantitatilor produse pe tipuri
de deseuri, in vederea completdrii bazei nationale de date si a evidentei gestiunii deseurilor.
3. In toate etapele gestionarii deseurilor se vor respecta cu strictete Precautiunile standard
conform OMS nr. 1101/2016.

6. Atributii conform OMS nr. 1224/2006 pentru aprobarea Normelor privind activitatea
unltajllor de transfuzie sanguine din spitale, atributiile medicului prescriptor sunt
urmatoarele:

a) stabileste indicatia de terapie prin transfuzie sanguind, cu expunerea motivelor, tipul si
cantitatea necesara de sénge total sau de componente sanguine ce urmeaza a fi transfuzate,
precum si gradul de urgentd al administrarii lor, consemnand toate aceste informatii sub
semnatura si pe propria raspundere in foaia de observatie a pacientului;
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b) comunica pacientului, apartinatorului sau tutoreluii legal beneficiile si riscurile pe care
le implica terapia transfuziunald si il solicita consimtdmantul in vederea transfuziei,
dovedit prin semnatura acestuia n foaie de observatie;

¢) semneaza si parafeaza formularul-tip "cerere de sange";

d) supravegheaza efectuarea controlului ultim pretransfuzional la patul pacientului si
desfasurarea procedurii de administrare a transfuziei:

e) urmareste evolutia posttransfuzionala a pacientilor stationati in UPU;

f) administrarea repetatd de sange si componente sanguine la pacientii care necesita
terapie transfuzionala in sedinte repetate se va face numai dupa verificarea parametrilor
hematologici ai pacientului;

g) in toatd activitatea sa legata de transfuzia sanguin3, poate solicita sprijinul medicului
coordonator al unitatii de transfuzie sanguind sau al centrului de transfuzie sanguina
teritorial,

h) promoveazad importanta donarii de sange voluntare si neremunerate in randul
pacientilor si apartinatorilor.

7. Responsabilitati

a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu:

b) raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu:

c) raspunde de calitatea si operativitatea lucrérilor executate:

d) raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza;

e) raspunde pentru fncalcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul Intern;
f) raspunde pentru incalcarea normelor de securitate si sanatate Tn munca si situatiilor
de urgenta;

g) raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra oricaror probleme sesizate pe
parcursul derularii activitatii.

h) raspunde de informarea seful ierarhic asupra oricaror probleme deosebite ivite Tn
cursul activitatii.

8. Limite de competenta

a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fara avizul managerului
Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures;

b) nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Tg. Mures in actiuni sau
discutii pentru care nu are acordul managerului:

c) in activitatea sa se circumscrie in cadrul competentelor profesionale dobandite si
certificate de forurile competente abtinanduse de orice depasire a competentelor.

9. Precizari

In functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului informational si
informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisd a postului poate fi completatd cu
atributii, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

D. Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: managererul, directorul medical, medic sef UPU-SMURD sau
loctiitorul acestuia, medic responsabil de tura

- superior pentru: medici rezident, asistenti medicali, asistentele sociale, personalul
auxikiar

b) Relatii functionale: colaboreaza cu personalul din departamentele, compartimentele,
sectii din cadrul Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg Mures, cu tot personalul din
cadrul unitatii, studenti, voluntari
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c¢) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: in fata autoritatii statului;

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: specific activitatii desfasurate, cu alte unitéti sanitare;
c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: in fata autoritatii statului;

3. Delegarea de atributii si competenta: nu este cazul

E. intocmit de:
1. Numele si prenumele: XXXXXXXXXXXXX

2. Functia de conducere: Medic Sef UPU - SMURD

3. Semnatura:

4. Data intocmirii: XXXXXXX XXX XXX X

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului si primit un exemplar
1. Numele si prenumele: XXXXXXXXXXXXXXX

2. Semnatura;

3. Data:

G. Contrasemneaza (seful sectiei/compartimentului)
1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere:

3. Semnatura;

4. Data Tntocmirii:

Director medical/Director de ingrijiri:

o L. SPITALUL CLIN[C JUDETEAN DE URGENTA
Certificat Serviciul resurse umane TARGU MURES
SERVICIUL RESURSE UMANE
Certificat in privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii

Vizat Compartiment jUI’idiC Spitalul Clinic Judetean de Urgents Targu Mures
Vizat - Compartiment juridic

Nr.
Semnédtura ...,
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