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PROCEDURA PROPRIE DE AFILIERE
A CENTRELOR DE INFORMARE SI CONSILIERE IN CADRUL
PROGRAMULUI DE SCREENING PENTRU DEPISTAREA PRECOCE
A CANCERULUI DE COL UTERIN

Denumita in continuare Procedura - Informare/consiliere

l.Scopul procedurii:

Art 1. Prezenta procedurd se emite avind in vedere :
1) Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Tg-Mures lider in cadrul proiectului,
"Program de preventie, depistare precoce si tratament precoce al cancerului
de col uterin, regiunea Centru” cofinantat din Fondul Social European prin

Programul Operational Capital Uman 2014-2020, proiect aflat in inplementare,

(1) Ghidul solicitantului Ghidul Solicitantului -Conditii specifice "Fii responsabitd de
sanatatea to - programe regionale de preventie, depistare precoce, diagnostic si

tratament precoce al cancerului de col uterin - etapa II,

(2) Strategia si metodologia de pilotare multiregionala a integrarii screeningului primar HPV
in programul national de screening al cancerului de col uterin, elaborate in etapa I, in
cadrul proiectului ,,Integrarea screeningului primar HPV in programul national de
screening pentru cancerul de col uterin”, finantat de Fondul Social European,
Programul Operational Capital Uman 2014-2020, Axa prioritara 4: Incluziunea sociali si

combaterea saraciei, Prioritatea de investitii: Cresterea accesului la servicii accesibile
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si de inalta calitate inclusiv asistenta medicala si servicii sociale de interes general, de

catre Institutul Oncologic "Prof. Dr. lon Chiricuta" Cluj-Napoca;

(3) Conditiile pentru decontarea cheltuielilor directe, stabilite prin Ghidul Solicitantului

conditii specifice aplicabile, pe baza de costuri unitare / tarife fixe.

5-a constatat necesitatea stabilirii modalitatii de afiliere a centrelor de informare /consileire

implicate

in activitatile de preventie si depistare precoce (screening) a cancerului de col

uterin, conform Ghidului Solicitantutui specifice "Fii responsabild de sinitatea ta -

programe regionale de preventie, depistare precoce, diagnostic si tratament precoce at

cancerului de col uterin - etapa II", precum si a contractului de finantare semnat cu autoritatea

finantatoare, in limita sumelor aprobate conform contractului de finantare.

Il. Baza legala;

Art. 2 Legislatia aplicabila este urmatoarea:

Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul san&tatii cu modificarile si

completarile ulterioare

Ordonanta nr. 124 din 29 august 1998 privind organizarea si functionarea

cabinetelor medicale

Ordinul nr. 153/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind infiintarea,

organizarea si functionarea cabinetelor medicale, cu modificarile ulterioare

Ghidul Solicitantului -Conditii specifice "Fii responsabild de sanatatea ta -
programe regionale de preventie, depistare precoce, diagnostic si tratament

precoce at cancerului de col uterin - etapa II"
Legislatia nationala si europeand aplicabil,

Ordin nr.964/31.03.2022 privind Normele tehnice de realizare a programelor

nationale de sanatate publica,

Prezenta procedura se actualizeaza pe masura aparitiei altor prevederi legale aplicabile.

lll. Principii :

Art.3. Afilierea centrelor de informare si consiliere in cadrul proiectului va avea in vedere

urmatoarele principii:
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e Egalitate de sanse si nediscriminare - toate unitatile sanitare/cabinetele medicale/ONG uri
care indeplinesc cerintele legale specifice de organizare si functionare se vor putea
implica in cadrul proiectului, indiferent de localitatea in care acestea isi desfasoara
activitatea, accesul acestora nefiind unul concurential, respectiv numarul / accesul
Centrelor de informare si consiliere implicate in cadrul Proiectului nu poate fi limitat
decat in ceea ce priveste necesarul de pacienti (grup tintd) / bugetul aferent conform

Cererii / Contractului de finantare;

e Confidentialitate - documentele depuse de catre Centrele de informare si consiliere,

informatiile oferite de catre acestea respecta principiul confidentialitatii;

e Respectarea legalitatii si a protectiei datelor cu caracter personal in conformitate

cu prevederite Regulamentului (UE)2016/679 si a legislatiei incidente;

e Obiectivitate si tratament egal - asigurate prin metode specifice; orice decizie
trebuie sa alba o motivatie foarte clara si demonstrabila, regulile de participare fiind

aplicate In mod egal si obiectiv tuturor cabinetelor medicate;

e Transparenta - toate informatiile relevante legate de procesul de implicare in cadrul

Proiectelor sunt publice si accesibile celor interesati;

e Utilizare eficienta a fondurilor publice - se vor respecta baremele standard pentru
costurile unitare stabilite de legislatia nationala in domeniu si/sau de catre - Ghidul
Solicitantului - Conditii Specifice "Fii responsabila de sanatatea ta - programe
regionale de preventie, depistare precoce, diagnostic si tratament precoce al
cancerului de col uterin - etapa II", Regiuni de dezvoltare: Nord Vest, Centru, Sud
Muntenia, Nord Est, AP 4/ Pl 9.iv/ OS 4.9 si/sau Ghidul Orientari Generale POCU 2014-
2020 si/sau Manualul beneficiarului POCU 2014-2020 si anexele aferente si/sau Contractul de

finantare nr. POCU/759/4/9/136812

e Proportionalitate - actiunile in procesul de contractare vor fi potrivite, necesare si
adecvate contractului in chestiune, respectiv vor fi direct proportionate cu

complexitatea serviciilor oferite de cabinete;

e Recunoastere reciproca - presupune acceptarea documentelor si a certificatelor

emise de autoritatile in drept situate pe teritoriul altui stat.
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e Asumarea raspunderii- presupune determinarea clard a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de verificare a documentelor,
asigurandu-se profesionalismul, impartialitatea si independenta deciziilor adoptate pe

parcursul acestui proces.

IV.Dispozitii generale:

Art.4.1 Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de afiliere a centrelor de
informare si consiliere in vederea implicarii acestora in activitatile de screening
populational at cancerului de col uterin realizate in cadrul proiectului ,, Program de
preventie, depistare precoce si tratament precoce al cancerului de col uterin,
regiunea Centru 138603 " proiect implementat in cadrul Obiectivului specific 4.9 -
“Cresterea numdrului de persoane care beneficiazii de programe si de servicii orientate
cdtre preventie, depistare precoce (screening), diagnostic si tratament precoce pentru
principalele patologii” de catre Spitalul Clinic Judetean de Urgentd Tg-Mures,
respectiv asigurarea serviciilor de informare si consiliere in vederea testarii HPV si Babea

Papanicolaou)

Art.4.2 Scopul acestei Proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de

afiliere a centrelor de informare si consiliere.

Art.4.3 Grupul tinta vizat este de 170.200 persoane beneficiare ale programului
de preventie, depistare precoce, diagnostic si tratament precoce al cancerului de col
uterin (dintre care minim 51% persoane apartinand grupurilor vulnerabile) din cele 6

judete din regiunea Centru.

Criteriile minime de selectie pentru persoanele din grupul tinta care pot participa la screening
sunt: femei cu varsta cuprinsa intre 24-29 ani pentru participarea la testarea Babes
Papanicolaou, femei cu varsta cuprinsa intre 30-64 de ani pentru participarea la testarea HPV,
care au domiciliul/resedinta intr-unul dintre judetele integrate regiunii de dezvoltare Centru si
din punct de vedere medical, intra intr-una din urmatoarele categorii: nu au un diagnostic
confirmat de cancer de cot uterin, sunt asimptomatice si nu au antecedente sugestive pentru

patologia de cancer de col uterin.
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Pe}saéhélé vu'lnérAabuil'e bot f}: persoané séréte, per»s}-oane“heésAigu}'at‘e, bersoané caré lucgéé;zé
pe cont propriu in agricultura, persoane din mediul rural, persoane care nu au documente de
identitate, persoane din/ sau care au fost anterior in centre de plasament, persoane care au
parasit sistemul de protectie a copilului, persoane fari adapost, persoane de etnie roma,
persoane cu dizabilitati, inclusiv persoane invalide si cu nevoi complexe, persoane care au
copii cu dizabilitati, persoane din familii monoparentale, persoane care sufera de dependents

de alcool, droguri si alte substante toxice, persoane victime ale violentei domestice, persoane

victime ale traficului de fiinte umane.

V.Derularea procedurii :

Art. 5.1. Prezenta procedura se deruleaza de citre angajatii Spitalului Clinic Judetean de
Urgenta Tg-Mures - persoane din echipa de implementare a proiectului ( personal angajat al
UATMR-Centru)

Art. 5.2. Procedura de afiliere se va realiza astfel:
1) Constituirea Comisiei de Afiliere,
2) Constituirea Comisiei de solutionare a contestatiilor,
3) Publicarea anuntului de afiliere,
4) Depunerea dosarelor de candidatura ale furnizorilor de servicii medicale,

5) Evaluarea dosarelor de candidatura primite si desemnarea centrelor de informare si
consiliere admise,
6) Publicarea listei intermediare a centrelor de informare si consiliere validate,

7) Solutionarea contestatiilor,

8) Publicarea listei finale a centrelor de informare si consiliere afiliate.

Art. 5.2.1 Constituirea Comisiei de afiliere

Comisia de afiliere si comisia de solutionare a contestatiilor va fi propusi de citre
coordonatorul UATMR-Centru/Managerul de proiect conform Anexei Nr. 1 la anexa nr. 7 la
normele tehnice, art. 2 -Atributiile specifice Unitétilor de asistenta tehnica si management

organizate la nivel regional, denumite in continuare UATMR-Centru;

Comisia de afiliere constituita va fi formata din: presedinte, 4 membri si un secretar. Secretarul

nu are drept de vot. Componenta nomininald a comisiei va fi aprobata prin decizia
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coordonatorului UATMR-Centru/Managerului de proiect, personal nominalizat dintre membrii
angajati ai echipei de management.

Art. 5.2.2.Comisia de solutionare a contestatiilor va fi constituita din: presedinte, patru
membri si un secretar si va fi aprobata prin decizia reprezentantului legal al Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Tg-Mures, la propunerea coordonatorului UATMR-Centru/Managerului de
proiect, personal nominalizat dintre membrii angajati ai echipei de management. Secretarul nu

are drept de vot. Componenta celor doua comisii este diferita.

Atributiile Comisiei de afiliere si a Comisiei de solutionare a contestatiilor vor fi stabilite
conform conform Anexei Nr. 1 la anexa nr. 7 la normele tehnice, art. 2 -Atributiile specifice
Unitatilor de asistenta tehnica si management organizate la nivel regional, denumite in
continuare UATMR-R( UATMR-Centru din cadrul Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg-Mures)

sau n concordanta cu fisa postului pentru expertii angajati ai proiectului.

Art.5.2.3. Publicarea anuntului de afiliere:
Anuntul de afiliere este elaborat de catre expertii din echipa de management al proiectului
nominalizati prin decizia managerului de proiect.

Anuntul de afiliere va fi publicat cu minim 10 zile lucratoare inaintea termenului limita de
depunere a dosarelor, utilizand orice metode consacrate de publicitate, dar cel putin prin

afisare pe pagina web a Spitalului Cinic Judetean de Urgenta Tg-Mures.
Continutul minimal al anuntului de afiliere va cuprinde:

i denumirea proiectului, aria de acoperire aferenta regiunilor de implementare ale
proiectului: regiunea, respectiv aria de acoperire a judetelor pentru care se
realizeaza afilierea;

ii.  descrierea activitatilor si a responsabilitatilor corespunzatoare activitatilor in care vor
fi implicate, durata colaborarii / contractarii;

iil.  conditiile generale si specifice obligatorii impuse conform Ghidului Solicitantului -
Conditii specifice aplicabile;

iv. documentele necesare pentru implicarea in activitatile proiectului, modele de

formulare solicitate (cerere de inscriere, etc.)
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v.  informatii privind modalitatea de depunere a documentelor necesare;
vi. calendarul procedurii de afiliere;

Art.5.2.4. Depunerea dosarelor de candidatura:

Dosarele de candidatura se depun conform specificatiilor din anunt si vor fi inregistrate conform
procedurilor interne ale proiectului si la registratura spitalului/liderului de proiect. Continutul

minimal al dosarului trebuie sa contina:- conform OMS 964/2022:anexa nr. 1 la anexa 7 la

normele tehnice:

Centrul de informare si consiliere care solicita includerea in proiect va depune dosarul

de candidatura care cuprinde urméatoarele documente:

Documentele necesare pentru inscrierea in procesul de afiliere:
a) Cerere de inscriere in procesul de afiliere (Anexa 1)

b) copie conform cu originalul a contractului de furnizare de servicii medicale

incheiat cu Casa de Asigurari de Sanatate
c) copie conform cu originalul a Autorizatiei de functionare

d) pentru ONG-uri copie conforma cu originalul a Actului constitutiv, Hotararea de
infiintare, Document care sa ateste reprezentantul legal, Certificatului de
inscriere in Registrul National ONG, precum si copie conform cu originalul a

Satutului

e) copie conform cu originalul a certificatului de inregistrare in Registrul unic
al cabinetelor medicale, a cabinetului medical (cabinet medical individual,

cabinete medicale grupate, cabinete medicale asociate, societate civild

medicala)

f) dovada infiintarii sediului secundar, data este cazul,
g) copie conform cu originalul a actului de identitate sau a oricarui alt document

care atesta identitatea medicului (titular sau salariat in cadrul cabinetului

medical), potrivit legii, dupa caz,sau reprezentant al ONG afiliat,

h) copie conform cu originalul a certificatului de membru emis de Colegiul

Medicilor in cazul medicilor/ OAMGMAMR in cazut asistentilor medicali

i) copie conform cu originalul a asigurarii de raspundere civild profesionald a

personalului medical valabild pe anul curent (unde e cazul).
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k) Declaratie privind evitarea dublei finantari (serviciile de preventie, depistare
precoce, diagnostic si tratament precoce al cancerului de col uterin
efectuate, respectiv: servicii de informare si consiliere, nu vor fi decontate si

de catre Casa de asigurari de sanatate cu care entitatea medicata se afla in

contract (Anexa 4)

Centrele de informare si consiliere sunt reprezentate prin urmatoarele structuri

sanitare:

cabinetele de asistenta medicald primara aflate in relatie contractuala cu casa de
asigurari de sanatate pentru furnizare de servicii medicale in asistenta medicala
primara.

cabinete medicale de specialitate obstetrica-ginecologie din structura unitatii
sanitare cu paturi care a organizat o retea de screening;

cabinete de planificare familiala;

unitati mobile ale unitdtilor sanitare care au organizat o retea de screening

ONG-URI

Centrele de informare si consiliere a femeilor incluse intr-o retea de screening pentru

prevenirea cancerului de col uterin furnizeaza servicii medicale specifice de informare si

consiliere a femeilor privind masurile de prevenire a cancerului de col uterin si mobilizarea

populatiei eligibile pentru testarea HPV sau Babes-Papanicolaou, precum si managementul

cazurilor depistate cu leziuni precursoare sau incipiente.

Art.5.2.5. Evaluarea dosarelor de candidatura primite si validarea centrelor de informare si

consi

liere

Se verifica eligibilitatea dosarelor de candidatura inregistrate,

Se evalueaza conformitatea administrativa a documentelor transmise,

Dosarul de afiliere se declara admis sau respins, dupa caz,

Comisia de afiliere/evaluare a candidaturii poate solicita clarificiri, precizari si imbuntatiri
ale documentelor depuse,

Termenul de raspuns la solicitarea de clarificari este de 5 zile lucratoare,

Rezultatele vor fi publicate si prin afisarea pe pagina web a Spitalului Clinic Judetean

de Urgenta Tg-Mures, in termen de maxim 2 zile lucritoare

o
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% Comisia de afiliere/evaluare a candidaturii poate solicita Centrului de informare si
consiliere, clarificari, precizari si imbunatatiri ale documentelor depuse,

< Termenul de raspuns la solicitarea de clarificari este de 2 zile lucratoare,

< Vafi declarat admis orice Centru de informare si consiliere care indeplineste conditiile
legate de organizare si functionare, indiferent de judetul in care aceasta isi are sediul
pe teritoriul regiunii Centru si indiferent de numarul unitati sanitare inscrise la acel
moment;

 Toti aplicantii eligibili vor fi implicati in activitatile de screening,

< Rezultatul validarii este consemnat intr-un raport de validare, semnat de citre
coordonatorul UATMR-Centru/managerul de proiect si de managerul unitatii sanitare
cu paturi din structura careia face parte UATM-R;

< Raportul de validare este transmis centrelor de informare si consiliere care au
solicitat includerea in program precum si centrelor de informare si consiliere
neselectate pentru includerea in proiect carora li se vor comunica in scris motivele
respingerii candidaturii;

< Centrele de informare si consiliere selectate conform procedurii prevazute incheie
contract de prestari servicii medicale preventive, in baza raportului de validare

intocmit de catre Comisia de afiliere;

Art.5.2.6. Solutionarea contestatiilor

Eventualele contestatii vor fi depuse in termen de 24 ore de la publicarea rezultatelor
procesului de afiliere, cu exceptia cazului in care intervin zile de repaus obligatorii (sambata si
duminica, sarbatori legale), situatie in care termenul se prelungeste pind in prima zi

lucratoare ulterioara publicarii anuntului.

Contestatiile vor fi solutionate de catre Comisia de solutionare a contestatiilor. Hotaririle
Comisiei de solutionare a contestatiilor se consemneaza intr-un proces verbal, semnat de
presedintele si membrii acesteia. Contestatiile vor fi solutionate in termen de maxim 2 zile
lucratoare de la incheierea termenului de transmitere a contestatiilor, iar rezultatele
contestatiilor vor fi publicate prin afisare pe pagina de web a Spitalului Clinic Judetean de

Urgenta Tg-Mures in termen de maxim 1 zi lucratoare de la data incheierii procesului verbal

de solutionare a contestatiei.
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C“and-idz;‘giiﬂvbrr»ﬁ dé(;laratui édmisf-fn ordinea fnscrierii. Procedura de afiliere se finalizeaz cu
emiterea unui proces-verbal de afiliere in care sunt mentionate rezultatele obtinute, semnat
de catre Comisia de afiliere. Raportul de validare al centrelor de informare si consiliere va fi
semnat de catre coordonatorul UATMR-Centru/managerul de proiect si de cétre reprezentatul

legal al institutiei lider de proiect.
Art.5.2.7.Publicarea listei finale a Centrelor de informare si consiliere

Lista finala a centrelor de informare si consiliere va fi publicata pe site-ul Spitalului Clinic

Judetean de Urgenta Tg- Mures/web-site proiect.

Echipa de management a proiectului din cadrul Spitalului Clinic Judetean de Urgenta
Tg-Mures, prin expertii desemnati de catre managerul de proiect, va publica si va

actualiza permanent pe pagina sa web, lista retelelor de screening afiliate.

Fiecare centru de informare si consiliere validat va incheia un Contract de
colaborare/efectuare servicii medicale preventive, conform tarifelor prevazute in bareme

standard/costuri unitare a Cererii de finantare a proiectului.

Finalizarea prestarii serviciilor medicale preventive de screening ale cancerului de col uterin se va
realiza in momentul atingerii indicatorilor asumati prin Cererea de finantare a proiectului si
implicit a consumarii bugetului aferent acestor activitati. Astfel, echipa de management a
Spitalului Cinic Judetean de Urgenta Tg-Mures prin expertii desemnati de catre
managerul de proiect, va comunica acest lucru prin afisare pe pagina web a proiectului/a
liderului. De asemenea, centrele de informare si consiliere contractate vor fi informate prin
email de catre expertii GT ai proiectului, cu privire la atingerea indicatorilor, respectiv a
numarului de femei testate din GT dar existd si o evidenta informatica prin Platforma

InfoScreen pentru fiecare unitate sanitara.

VL Dispozitii finale:

Centrele de informare si consiliere incluse in procedura de screening populational vor fi
contractate pe baza de contract de Contract de colaborare/efectuare servicii medicale de
screening  pentru perioada determinata, conform contractului de finantare al proiectului

aplicand prevederile legale in vigoare si procedurile interne aplicabile.
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Urmatoarele documente constituie anexe la prezenta Procedura de afiliere pentru
reglementarea modului de realizare a programului de preventie, depistare precoce, diagnostic

si tratament precoce al cancerului de col uterin aferent proiectului POCU 826/4/9/138603

implementat in cadrul Obiectivului specific 4.9:
Anexa 1 - Cerere de inscriere,
Anexa 2 - Anexa GDPR,
Anexa 3 - Formular FS1
Anexa 4 - Declaratie privind evitarea dublei finantari;
Anexa 5 - Conditii specifice
Anexa 6 - Borderou centralizator GT
Anexa 7 - Declaratie pe propria raspundere GT

Anexa 8 - Formular Grup tinta - (Anexa 8 POCU)
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