SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU-MURES
Targu - Mures, str. Ghe. Marinescu, nr. 50, judetul Mures
Tel:0265 - 212111, 211292, 217235 ; Fax. 0265 — 215768
Operator de date cu caracter personal inregistrat la ANSPDCP sub nr. 26287

Aprobat
MANAGER,
Ec.Cernat Mariana

FISA POSTULUI
Anexa la Contractul individual de munca nr.

Nume si prenume:

Unitatea Sanitara : Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures
Denumirea postului: Economist |A
Birou : Achizitii Publice
Gradul profesional al ocupantului postului: Referent de specialitate
I. Descrierea postului:
Criterii de evaluare:
1. Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului:
Studii superioare
Functia corespunzatoare : de executie
3. Dificultatea operatiunilor specifice postului:

e complexitatea postului in sensul cunoasterii activitatilor specifice achizitiilor publice , in

conformitate cu legislatia in vigoare;
e efort intelectual in vederea indeplinirii cerintelor specifice postului;
e principialitate si comportament etic in relatiile cu superiorii si cu personalul.

2. Sfera de relatii
a) lerarhice:
Se subordoneaza:
e  subordonat Managerului

e  subordonat sefului Biroului Achizitii Publice

Are in subordine: (dupa caz)
° Nu are subordonati

b) Colaborare:

e colaboreaza cu alte departamente, compartimente, sectii din cadrul Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Tg. Mures .

Il. Standardul de performanta
a. Cantitatea:

e Tndenlineate tnate artivitatile re deciira din Fica Pactiihii



b. Timp:

o timp efectivde munca 8 ore

e ocuparea timpului eficient, organizarea activitaiii in functie de prioritati
c. Calitatea:

e respecta Regulamentul Intern;

e respecta legislatia in vigoare cu privire la sistemul sanitar.

lll. Atributiile referentului din cadrul Biroului Achizitii Publice
A) Atributii generale
a) are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios indatoririle de serviciu ce i revin;
b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
c) va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor
si al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executérii
atributiilor de serviciu;
d) raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corectd si completd a datelor de
contact si a informatiilor furnizate solicitantilor;
e) participa la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, situatii de urgenta, si
raspunde de insusirea si aplicarea acestora;
f) sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii;
g) respecta normele de sanatate, securitate si igiend Tn muncd, normele de prevenire si
stingere a incendiilor, si de actiune in caz de urgentd precum si normele de protectie a
mediului Tnconjurator;
h) respectd normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau;
1) respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare;
J) participa la instruiri, isi insuseste si respecta procedurile, normele, instructiunile specifice
sistemului de management al calitatii si sistemului de management al sanatatii si securitatii
ocupationale aplicabile postului;
k) utilizeaza corect dotarile postului fard s& Tsi puna n pericol propria existentd sau a celorlalti
angajati, aduce la cunostinta sefului locului de muncd orice defectiune si fsi Tntrerupe
activitatea pana la remedierea acestora;
1) executa orice alte dispozitii date de Manager.

B. Atributii specifice postului
a) intocmeste documentatia de atribuire pentru procedurile de achizitii publice organizate pe baza

documentatiei transmise de sectiile/compartimentele/laboratoarele/serviciile medicale si aparatele
functionale din cadrul Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Tg. Mures, care solicitd demararea
acestora.

b) verificad daca produsele solicitate figureaza in Programul Anual al Achizitiilor Publice/Strategia
Anuala a Achizitiilor Publice, executa incadrarea lor in strategie, in cazul viitoarelor modificari si se

asigura de fntocmirea procedurilor de achizitie directs in Hipocrate Financiar si SICAP.



c) participa la desfasurarea procedurilor de achizitii publice din unitate (licitatii deschise, proceduri
simplificate, negocieri, achizitii directe), conform prevederilor Legilor 98/2016 privind achizitiile
publice, 99/2016 privind achizitile sectoriale, 100/2016 privind concesiunile de lucréri si de
servicii, 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii, a contractelor sectoriale precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, a Normelor de aplicare a acestor legi, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si Hotararea Guvernului nr. 394/2016 precum si prevederilor
tuturor celorlalte acte normative incidente acestui domeniu de activitate;

d) publica in SICAP documentatiile de atribuire, intocmeste formalitstile de publicitate in termenele
legale, anunt/ invitatie de participare, anunt de atribuire;

e) compara ofertele de pret in cazul achizitiilor directe;

f) organizeaza faza finald de licitatie electronica unde este cazul, asigura intocmirea proceselor
verbale de deschidere, implicit intocmirea raportului procedurii, analizeaza si atribuie acordurile
cadru de achizitii publice, transmite Biroului Contractare informatiile finale, in vederea intocmirii
contractelor subsecvente;

g) intocmeste Strategia Anuala a Achizitiilor Publice, pe baza notelor de fundamentare primite Si
centralizate de la Biroul Contractare, ca urmare a necesarelor transmise de
sectiile/compartimentele/laboratoarele/serviciile medicale si aparatele functionale din cadrul
Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures ;

h) intocmeste planul anual pe baza consumurilor din anii precedenti furnizate de Biroul
Contractare, cu incadrare in bugetul de venituri si cheltuieli, adus la cunostintd de Serviciul
Financiar Contabil;

i) arhiveaza dosarul achizitiei publice ajuns la nivelul contractelor subsecvente;

J) pastreaza in bune conditii dosarele de achiziii publice, precum si toate documentele intocmite
in legatura cu acestea;

k) asigura rezolvarea corespondentei repartizate la termen;

[) raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii
atributiunilor de serviciu;

m) raspunde potrivit prevederilor legale de furnizarea corecta si completé a datelor de contact Si
a informatiilor furnizate solicitantilor;

n) indeplineste, in limita legalitatii, orice alte sarcini stabilite de seful ierarhic superior Si
conducerea spitalului, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si in conformitate cu
specificul postului ocupat;

IV. Responsabilitati
a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu;
b) rdspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu:
c) raspunde pentru calitatea si operativitatea lucrarilor executate:



d) raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza;
e) raspunde pentru incalcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul Intern;
f) raspunde pentru incalcarea normelor de securitate si sanatate in munca si a normelor in
situatii de urgenta;
g) raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra oricaror probleme sesizate pe
parcursul derularii activitaii,
V. Limite de competenta
a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fara avizul managerului
Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures;
b) nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures pentru actiuni sau
discutii pentru care nu are acordul managerului.
VI. Precizari

e 1n functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului informational si
informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisa a postului poate fi completatd cu
atributii, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

Biroul Achizitii Publice

Certificat Serviciul Resurse Umane

Vizat Compartiment Juridic

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar
Nume si prenume :
Semnatura:

Data




