SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU-MURES
Targu - Mures, str. Ghe, Marinescu, nr. 50, judetul Mures
Tel:0265 - 212111, 211292, 217235 ; Fax. 0265 — 215768
Operator de date cu caracter personal inregistrat la ANSPDCP sub nr. 26287

FISA POSTULUI \

Anexa la Contractul individual de munca nr.

Nume si prenume: MODEL

Unitatea Sanitara: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures \
Denumirea postului: sofer |l \
Birou Transport

Gradul Profesional al ocupantului postului:

I. Descrierea postului:
Criterii de evaluare:
1. Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului: studii medii

2. Experienta necesara executérii operatiunilor specifice postului:
- experienta de cel putin 3 (trei) ani in conducerea de autovehicule
- cunostinte minime de mecanica auto;

3. Dificultatea operatiunilor specifice postului:
e Complexitatea postului in sensul cunoasterii activitatilor specifice,
e Efort intelectual in vederea indeplinirii cerintelor specifice postului;
¢ Principialitate si comportament etic in relatiile cu superiorii $i cu personalul.

4. Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde)
a) lerarhice:
Subordonare
e Managerului;
e Directorului Financiar Contabil
e Sefului Birou - Transport
Subordonati:
e nu este cazul
b) Colaborare:
e cu personalul din cadrul serviciului;
e colaboreazi cu alte departamente, compartimente, sectii din cadrul Spitalului Clinic Judetean
de Urgen{a Tg. Mures.

Il Standardul de performanta
a) Cantitatea:
e indeplineste toate activitatile ce decurg din Figa Postului;
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b) Timp:
e Timp efectiv de munca: 8 ore, 12/24 ore

c) Calitatea:
¢ Respecta Regulamentul Intern.

lll Atributiile soferului din cadrul Biroului transport:

A. Atributii generale

a) are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu ce ii revin;

b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;

c) va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum $i de pastrarea secretuiui datelor i
al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii
atributiilor de serviciu;

d) participd la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, PSI, si rdspunde de
insusgirea si aplicarea acestora;

e) sesizeaza seful ierarhic superior asupra oricaror probleme pe parcursul derulrii activitatii;

f) respectd normele de sanatate, securitate $i igiend in munca, normele de prevenire si stingere
a incendiilor, si de acfiune in caz de urgentd, precum $i normele de protectie a mediului
fnconjurator,;

g) respecta normele interne $i procedurile de lucru privitoare la postul sau;

h) respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare;

i) executd orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic direct sau de supraordonatii acestuia in
realizarea strategiilor, in limitele respectarii temeiului legal.

B. Specifice postului:

a) executa la timp si in bune conditii transporturile personalului din conducerea Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Tg. Mures;

b) executd la timp si in bune conditii transporturile personalului Spitaluiui Clinic Judetean de
Urgenta Tg. Mures la institutii, autoritafi sau alte persoane juridice Tn interes de serviciu;

c) executd la timp si in bune condifii transporturile personalului Spitalului Clinic Judetean de
Urgenta Tg. Mures in deplaséarile in interes de serviciu;

d) executd la timp si in bune conditii transporturile interclinice cu pacientii Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Tg. Muresg, pentru consulturi de specialitate;

e) executa transportul cazurilor sociale la domiciliu pe raza judetului;

f) raspunde pentru intretinerea si exploatarea ambulantei/autovehicuiului;

g) respecta legislatia privind conducerea ambulanteifautovehiculului pe drumurile publice gi Tgi
asuma raspunderea in cazul incalcarii acesteia, respectiv va suporta contravaloarea amenzilor,
h) raspunde de meniinerea starii tehnice corespunzatoare a ambulantei/autovehiculului,
semnalizand orice defectiune conducerii ;

i) asigurd si controleazd efectuarea lucrarilor de intretinere a ambulantei/autovehiculului in
conformitate cu prescriptiile din Cartea Tehnicj;

j) este interzisd plecarea in cursa a ambulantei/autovehiculului care prezintad o stare tehnica si
estetica necorespunzatoare sau care depaseste limitele admise ale nivelului de zgomot sau
concentratile maxime admise ale noxelor in gazele de evacuare;
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ntocmeste zilnic foile de parcurs in conformitate cu legislatia in vigoare si le preda tehnicianului
auto din cadrul Biroului Transport ;

k) raspunde pentru lipsa de combustibil inregistratd ca urmare a inventarierii lunare a restului in
rezervor,

I} verificd anterior plecarii in cursa instalatia de alimentare cu carburanti, instalatia electrica,
instalatia de evacuare a gazelor arse, instalatia de incalzire, sistemul de directie, semnalizarea,
rulare si franare care trebuie sa fie in stare corespunzatoare si fara improvizatii;

m) verifica anterior plecarii in cursa existen{a si integritatea fizica a oglinzii retrovizoare,

n) verificd anterior plecarii in cursad daca usile sunt in stare buna de functiune;

o) confirma prin semnarea pe foaia de parcurs, cd& ambulanta/autovehiculul corespunde din
punct de vedere tehnic;

p) este interzisd parcarea ambulantei/autovehiculului pe drumurile de trecere din garaj si din
incinta unitatilor sau subunitatilor;

q) la parcarea ambulantei/autovehiculului va asigura distanfa de manevrare in siguranta dintre
ambulanta/autovehicul si constructii;

r) la parcarea ambulantei/autovehiculului va opri motorul, va frana, va scoate cheile din contact,
va inchide si va asigura prin incuiere ugile;

s) la parcarea ambulantei/autovehiculului va scoate de sub tensiune instalatia electrica a
mijlocului de transport;

t) se interzice folosirea flacarii deschise sau a altor surse de foc pentru pornirea motorului;

u) se interzice parasirea ambulantei/autovehiculului cu motorul Tn functiune;

v) la locul de parcare se interzice efectuarea probelor de franare Tn mers, alimentarea cu
combustibil gi lubrefianti, aruncarea carpelor imbibate cu produse petroliere;

w) se interzice parcarea ambulantei/autovehiculului incarcatd cu materiale inflamabile, cu
rezervorul de benzina fisurat sau spart;

X) iesirea ambulantei/autovehiculului din parcare se va face cu fata, iar in cazul in care nu este
posibil iegirea se va face numai prin pilotare;

y) respecta principiile de eticaA medicala §i are un comportament corect cu bolnavii, insotitorii
acestora si cu personalul din conducere aflat in deplasare in interes de serviciu;

Z) nu va transporta alte persoane decat pacientii, insotitorii acestora sau personalul angajat al
Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures;

aa) este interzis transportul de persoane aflate in stare de ebrietate;

bb) este interzisad urcarea gi coborarea persoanelor in timpul mersului inclusiv a conducatorului
auto;

cc)nu va verifica starea tehnicad sau repararea ambulanteifautovehiculului in timpul deplasarii
acestuia,

dd) in timpul efectuarii cursei conducatorul auto trebuie sa respecte regulile de circulatie stabilite
prin Regulamentul privind circulatia pe drumurile publice si adaptarea acesteia la conditiile de
stare a drumurilor,

ee)in timpul efectuarii cursei trebuie sa respecte itinerarul si mersul programat al cursei stabilite,
ff) s& opreasca ambulanta/autovehiculul in cazul aparitiei unor zgomote anormale si atunci cand
considera necesar controlul tehnic vizual pe parcurs;

gg) pe timp nefavorabil (ceatd, ploi torentiale, viscol, ninsori abundente, alte conditii atmosferice
care determind reducerea vizibilita{ii) se va circula cu viteza redusa pentru evitarea pericolelor.
Pe timp de ceatd, in mers si in stationare, ambulanta/autovehiculul va fi luminata si in timpul
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zilei, conducatorul auto avand obligatia sa dea semnale sonore $i sa raspundd prin aceleasi
semnale la avertizarile altor autovehicule;

hh} este interzis folosirea ambulantei/autovehiculului in interes personal;

i) gararea ambulantei/autovehiculului se va face la sediul institutiei;

ji) comunica imediat sefului direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de circulatie
in care este implicat;

kk) nu schimba pozitionarea ambulantei/autovehiculului implicat in accident, pdnad la sosirea
organelor polifiei i sa asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, daca acesta a avut ca
rezultat moartea, vatamarea integritatii corporale sau a sanatatii vreunei persoane sau dacé
accidentul constituie infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni.

IV Responsabilitatea implicata de post:

a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu;

b) raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu;

¢) raspunde de calitatea si operativitatea lucrarilor executate;

d) raspunde de siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza;

e) raspunde pentru incalcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul intern al
Spitalului Ciinic Judetean de Urgenta Tg. Mures;

f) raspunde pentru incdlcarea normelor de securitate $i sanatate in munca si a normelor PSI;

g) raspunde pentru nesesizarea managerului Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures

V Limite de competente

a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fird avizul managerului
Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures.

b) nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures pentru actiuni sau
discutii ce nu au acordul managerului.

VI Precizari

e in functie de perfectionarea sistemului de organizare i a sistemului informational si
informatic, de schimbari legislative, prezenta fisd a postului poate fi completati cu
atributii, lucrdri sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

Director financiar — contabil

Sef Birou Transport

Certificat Serviciul Resurse Umane

Vizat Compartiment Juridic

Am primit un exemplar

Numele si prenume

Semnétura
Data
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