SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU-MURES

Targu Mures, str. Gh. Marinescu nr. 50, cod: 540136
Tel:0265 - 212111,211292,217235 ; Fax. 0265 — 215768

E-mail: secretariat@spitiudms.ro
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Anexa la Contractul individual de munca nr.

Numele si prenumele:
Unitatea Sanitard: SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU MURES
Denumirea postului: Spalatoreasa

Departamentul: Spalatorie

Serviciul / Birou: Administrativ

. Descrierea postului: - cunoasterea si respectarea legislatiei in vigoare privind activitatile spalatoriei
Criterii de evaluare:
1. Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului: studii medii - bacalaureat

2. Dificultatea operatiunilor specifice postului:
e  Complexitatea postului in sensul cunoasterii activitatilor specifice.
o  Efort intelectual in vederea indeplinirii cerintelor specifice postului: calcularea materialului ce
intra intrun produs, croirea produsuiui, intocmirea proceselor verbale de predare-primire a produselor.
¢  Principialitate si comportament etic in relatjile cu superiorii, cu personalul.

3. Sferade relatii
a). lerarhice:

¢ subordonare
- se subordoneaza: managerului, sefului de serviciu administrativ i coordonator spalatorie

h). Colaborare:
ecu personalul din cadrul serviciului gi departamentului;
ecolaboreaz cu alte departamente, compartimente, sectii din cadrul Spitalului Clinic JUdetean
de Urgent Tg. Mure.

Il. Standardul de performanta
a). Cantitatea:
o indeplineste toate activitatile ce decurg din Fisa Postului
o indeplineste orice alte sarcini trasate de superiori
b). Timp:
o  timp efectiv de lucru 8 ore
e ocuparea timpului eficient, organizarea activitatji in functie de prioritatile profesionale.

c).Calitatea:
o respecta legislatia in vigoare cu privire la sistemul sanitar;
e respecta Regulamentul Intern;



Ii. Atributii de serviciu
A) Atributii generale

are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de
serviciu ce i revin;

se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;

va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al informatjilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

participa la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, situatii de urgenta, si raspunde de insusirea
si aplicarea acestora;

sesizeaza seful ierarhic superior asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitaji;

respecta normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de prevenire si stingere a incendiilor, si
de actiune in caz de urgentd, precum si normele de protect,ie a mediului inconjurator;

Respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau;

respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatji sanitare;

executa orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic direct sau de supraordonati acestuia in realizarea
strategiilor, in limitele respectarii temeiului legal;

participa la instruiri, isi insugeste si respecta procedurile, normele, instructiunile specifice si sistemului de
management al calitatii i sistemul de management al sanatatji si securitatii ocupationale aplicabile postului;
utilizeaza corect dotarile postului fara sa igi puna in pericol propria existenta sau a celorlali angajatj, aduce la

cunostinta sefului locului de munca orice defectiune si isi intrerupe activitatea pana la remedierea acestora.

B) Atributii specifice postului de spalatoreasa

a)
b)
)
d)

()

utilizeaza In mod ratjonal materialele din dotare si rispunde de inventarul din dotare;
asigura exploatarea in conditii optime a masinilor de spalat in condiiile prescrise de producator;
respecta instructiunile de folosire a masinii de spalat, fiind interzis incarcarea peste capacitatea maxima a acestora;

asigura desfasurarea procesului de spalare in conditii optime, respecténdu-se programul de inmuiere, spalare si
clatire a lenjeriei;

poarta echipamentul de protectie din dotare (manusi, ochelari de protectie, masti etc.) in timpul prestarii sarcinilor de
sernviciu;

Intinde hainele la uscat in spatjile special amenajate;

la prealuarea lenjeriei murdare din sectiile spitalului va sorta lenjeria conform procedurilor de lucru, lenjeria alba va fi
spalata separat de lenjeria colorata;

lucreaza la usmere numai cu mainile uscate, fara sa fie umede;

lenjeria uscatd va fi adunata conform procedurilor de lucru, va fi calcata si impachetatd, (lenjeria alba va fi
impachetata separat de lenjeria colorata);

lenjeria va fi transportata in depozitul special amenajat, urmand sa fie livrate sectiilor spitalului, conform programului
stabilit, verificand la predarea cétre sectie bonul de spalatorie;

face curdtenie si dezinfectie la locul de munca dupa terminarea programului de lucru.



V Responsabilitatea implicata de post:

a)  rspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu;

b)  raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu;

¢)  raspunde de calitatea si operativitatea lucrarilor executate;
raspunde de sigurania si integritatea aparaturii cu care lucreaza;

raspunde pentru incalcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul intern al Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Tg. Mures;

fy  raspunde pentru incélcarea nomelor de securitate i sanatate in munca si situafii de urgents;

g)  raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic privind deficientele constatate pe parcursul desfagurarii activitati

VI Limite de competenta

a)  nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fara avizul managerului Spitalului Clinic Judetean de
Urgenta Tg. Mures;

b)  nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Tg. Mures, pentru actiuni sau discutii ce nu au acordul
managerului.

VII. Precizari
o In functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului informational si informatje, de schimbarile
legislative, prezenta figd a postului poate fi completata cu atributji, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte,
care vor fi comunicate salariatului.

Vizat Compartiment Juridic

Serviciul Administrativ

Sef formatie

Am luat la cunogtinta gi am primit un exemplar

Numele si prenumele:

Semnatura;
Data;




