SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TIRGU-MURES

Tirgu Mures, str. Gh. Marinescu nr. 50, cod: 540136
Tel: 0265 — 212111; 0265-217235; Fax. 0265 - 215768, CUl 4323209

Internet: spitalmures.ro

Nr. 22806/15.10.2015

ANUNT CONCURS CONFORM HG. 286/2011 CU MODIFICARILE I
COMPLETARILE ULTERIOARE

1. Denumirea posturilor contractuale vacante la Spitalulul Clinic Judetean de Urgenta
Tirgu Mures:
e 1 (unu) post de registrator medical;
2. Nivelul studiilor si vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii posturilor
vacante:
¢ registrator medical: absolvent de liceu cu diploma de bacalaureat;
3. Locul desfasurarii concursului: Tg. Mures, str. Gh. Marinescu nr. 50 (sediul Spitalului
Clinic Judetean de Urgenta Tirgu Mures).
4. Desfasurarea concursului:
a) Selectia dosarelor: 05.11.2015;
b) Proba practica pentru postul de registrator medical: 12.11.2015 ora 9,%:
c¢) Interviul pentru postul de registrator medical: 16.11.2015 ora 9, 00
5. Actele pentru dosarul de concurs se pot depune la sediul institutiei organizatoare din
Tg. Mures, str. Gh. Marinescu nr. 50, et. I, cam. 4107 (Biroul Organizare) in
per;gada 22.10.2015 - 04.11.2015, zilnic (de luni pana vineri), intre orele 13 -
15,7,
6. Informatji suplimentare: Biroul Organizare (camera 4107), sau telefon 0265-212111
int. 462 — persoana de contact Sabau Lidia, secretarul comisiei de concurs, avizier,
sau site-ul: www.spitalmures.ro.
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SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENIA TiRGU-MURE§
Tirgu Mures, str. Gh. Marinescu nr. 50, cod: 540136

Nr. 22806/15.10.2015

ANUNT
PRIVIND CONCURSUL PENTRU OCUPAREA a 1 POST VACANT, DIN CADRUL
SPITALULUI CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TIRGU MURES, DUPA CUM
URMEAZA:

o 1 (unu) post de registrator medical (7 posi Serviciul de Evaluare si Statisticd medicald/ Sectic
clinica neurologie Il);

1. La concursul organizat pentru ocuparea postului vacant poate participa orice persoana care
indeplineste urmatoarele conditii generale si specifice pentru ocuparea respectivelor functii:
A) Conditii generale:

a) are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelo
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baze
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unittile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivi
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statulu
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-c
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B) Conditii specifice:
e registrator medical: absolvent de liceu cu diploma de bacalaureat;

2. Dosarul de concurs:
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd managerului unitatii sanitare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unoi
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de unitatea sanitara;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinta/-ele care atesta vechimea in munca, in meserie $i
sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult €
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

h) dosar plic;

3. Tipul probelor de concurs:
¢ Registrator medical: proba practica si interviu;

4. Bibliografia, respectiv tematica de concurs:
e Registrator medical

Tematica:
1) Bazele informaticii:
e Arhitectura generala a unui calculatorcompatibil IBM



e Sistemul de operare Windows:
- autentificare ca utilizator,
- suprafata de lucru Windows,
- gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control,
- familia de butoane.
e Windows Explorer:
- lansare in executie,
- meniurile programelor Windows Explorer si My Computer,
- copiere, transferare, stergere figiere.
e Microsoft Word:
- lansarea si inchiderea aplicatiei Word,
- ecranul Word,
- bara de meniuri,
- bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
- crearea unui document nou,
- deschiderea unui document existent,
- salvarea si imprimarea unui document,
- introducerea textului,
- modificarea textului.
e Microsoft Excel:
- crearea de tabele,
- crearea si utilizarea formulelor de calcul,
- transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word.
e Adobe Acrobat Reader:
- deschiderea unui document de tip PDF,
- cautare in documente de tip PDF.

e Retele de calculatoare:

- definitie.

e Virusi de calculatoare:

- definitie,
- precautii generale privind protectia antivirus.

2) Persoanele asigurate - dovada calitatii de asigurat;

3) Atributiile registratorului medical conform figei postului;

4) Cardul european si cardul national de asigurari de sanatate;

5) Conceptul de precautiuni universale si reguli de baza in aplicarea acestora; utilizarez
echipamentului de protectie adecvat; spalarea mainilor; prevenirea accidentelor si altor tipuri de
expunere profesionala.

Definitia infectiei nosocomiale.

6) Norme tehnice privind curatenia si dezinfectia in unitati sanitare

e curatarea (definitie, metode generale de efectuare a curateniei,

e dezinfectia (definitie, dezinfectia prin mijloace fizice, dezinfectia prin mijloace chimice clasificarez
dezinfectiei, antisepticele, spalarea mainilor si dezinfectia pielii, factori care influenteaza dezinfectia
reguli generale si de practicd a dezinfectiei, antisepticele, definitie, dezinfectia igienica a mainilor
metode de aplicare a dezinfectantelor in functie de suportul tratat, dezinfectia curenta si/sau terminala)

e clasificarea, ambalarea si depozitarea temporara a deseurilor rezultate din activitatile medicale;

Bibliografie:
1. Microsoft Press - Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora - 1999;
2. Windows 2000, Windows XP, Microsoft Office 2000, Manuale de utilizare - 2003;
3. Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii (cap. Il - Asiguratii, sectiunea 1 -
persoanele asigurate, Titlul IX - cardul european si cardul national de asigurari de sanatate);




4. Ordinul MSP nr. 916/2006 privind organizarea supravegherii, prevenirii si controlul infectiilol
nosocomiale: definitia infectiei nosocomiale, anexa IV - precautiuni universale;

5. Ordinul MSP nr. 261/2007 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia s
sterilizarea in unitatile sanitare (capitolul | - definitii, capitolul Il - curatarea, capitolul lil —
dezinfectia);

6. Ordinul MSP nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilol
rezultate din activitatile medicale.

7. Fisa postului pentru registrator medical la Serviciul Evaluare, Statistica Medicald si DRG se
gaseste scanata pe ite-ul Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Muresg)

5. Calendarul de desfasurare al concursului_pentru registratori medicali:

e 22.10.2015 - 04.11.2015 - Depunerea dosarelor
05.11.2015 — Selectia dosarelor
05.11.2015 pana la ora 15, — Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor candidatilor
06.11.2015 pani la ora 12,°° — Depunerea contestatiilor cu privire la selectia dosarelor
06.11.2015 pana la ora 15,*° — Solutionarea si afisarea contestatiilor cu privire la selectic
dosarelor
12.11.2015 ora 9,%°- Proba Practica — Sala de Protocol
12.11.2015 pana la ora 15,%° — Afisarea rezultatelor proba practics
13.11.2015 pana la ora 10,”° — Depunerea contestatiilor la proba practica
13.11.2015 pana la 15, — Afisare rezultate solutionare contestatii la proba practicd
16.11.2015 ora 9,°° — Interviul — Sala de Protocol
16.11.2015 ora 15,%° — Afisare rezultate interviu
17.11.2015 pana la ora 10,%° — Contestatii cu privire la rezultatele interviului
17.11.2015 panai la ora 13, - Solutionarea si afigarea solutionarii contestatiilor cu privire la
interviu
e 17.11.2015 pani la ora 15,*° — Afisare rezultat final al concursului.

7. Actele pentru dosarul de concurs se pot depune la sediul institutiei organizatoare din Tg. Mures, str
Gh. Marinescu nr. 50, et. |, cam. 4107 (Biroul Organizare) in perioada 22.10.2015 - 04.11.2015, zilnic
(de luni pana vineri), intre orele 13 — 15,%.

1. Informatii_suplimentare: Biroul Organizare (camera 4107), sau telefon 0265-212111 int. 462 -
persoana de contact Sabau Lidia, secretarul comisiei de concurs, avizier, sau site-ul
www.spitalmures.ro.




